
附件一 

「就業」量表-職想從事它 

你知道調酒師及秘書的工作內容是什麼嗎？你知道這兩個工作需要擁有什

麼能力嗎？以下是關於調酒師及秘書在工作上的敘述，請依照自己心中的答案進

行勾選喔！ 

 

題目 

非常 

不同

意 

不同

意 

同意

但不

熟悉 

同意 
非常 

同意 

◎ 認知層面： 

1. 我知道調酒師上班時要一直站著。      

2. 我知道調酒師只要調酒就好了。       

3. 我知道調酒師的酒量要很好。      

4. 我知道調酒師要很會跟客人聊天。      

5. 我知道秘書要很會記東西。      

6. 我清楚什麼時候該做什麼事。      

7. 我知道秘書要會分類、歸檔文件。      

8. 我知道秘書要懂得招待公司的貴賓。      

◎ 技能層面： 

1. 我會主動跟陌生人聊天。      

2. 我很會記東西。     

3. 我擁有不賴的文書處理能力。      

 


