
附件三 

面試你知我知 
 服裝儀容 
女性在服裝上以_______、_______為首要；領口不宜過低，最好要能符合

面試的工作性質，頭髮以乾淨、清爽為主， 避免___________。 
 

 準備資料 
1、_________ 2、_________ 3、證件 4、作品 

 

 成功的面試 
1. 瞭解、分析求職時常見的問題。 

2. 守時：提早________分鐘抵達。 

3. _________：針對問題本身做適當的回答。 

4. 謝函 

5. 手機設定______或______。 
 

 應徵前做好”三大準備” 
1. 請朋友、家人陪同面試，或前往前打電話告知親友欲前往面試之地點。 

2. 檢視欲應徵公司是否有下列情形，若有，請提高警覺、小心受騙： 

A. 連續數週或數月刊登徵人廣告。 

B. 徵人廣告內容記載不合常情的待遇優厚，公司業務、工作內容模

糊不確定。工作輕鬆、免經驗、可借貸。 

C. 徵人廣告內容僅載有公司名稱及地址或僅留電話、聯絡人、郵政

信箱、手機號碼。 

3. 確定自己是要找_____而不是找_____。 
 

 應徵當天堅守”五不原則” 
1. _______︰不繳交任何不知用途之費用。 

2. _______︰不購買公司以任何名目要求購買之有形、無形之產品。 

3. _______︰不應求職公司之要求而當場辦理信用卡。 

4. _______︰不簽署任何文件、契約。 

5. _______：證件及信用卡隨身攜帶，不給求職公司保管。 
 


